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Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Иркутского районного муниципального образования

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3800000010000138807

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Иркутского районного муниципального образования от 4 декабря 2015 года № 2617

	6.
	Перечень "подуслуг"
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	терминальные устройства в МФЦ 

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	официальный сайт Администрации Иркутского районного муниципального образования www.irkraion.ru 

Мониторинг качества предоставления муниципальных услуг

	
	
	



Раздел 2. «Общие сведения об услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления усл уги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности физическим лицам/юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	14 календарных дней
с момента подтверждения внесения платы за предоставление сведений из ИСОГД
	-
	1.  непредставление/ предоставление неполного перечня следующих документов: 
а) заявление;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;
в) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя (подлинник или нотариально-заверенная  копия) физического лица, если с запросом обращается представитель заинтересованного лица;
г) после выдачи заявителю письма с указанием размера платы, заявителем представляется документ, подтверждающий внесение платы за предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее - ИСОГД) (при отсутствии у заявителя права на бесплатное получение услуги);
д) письменное согласие на обработку персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. отсутствие у представителя заявителя доверенности, удостоверяющей полномочия представителя заявителя, оформленной в установленном законом порядке.
3. несоответствие документов  следующим требованиям:
а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов;
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
е) копии документов, представленные для предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально.
4. наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц уполномоченного органа, а также членов их семей.
	1. поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения его заявления, о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
2. запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе градостроительной деятельности Иркутского районного муниципального образования 
(далее - ИСОГД ИРМО);
3.запрашиваемые сведения, документы, материалы отнесены федеральным законодательством к категории ограниченного доступа, и заявитель или его представитель не имеют права доступа к такой информации;
4. непредставление документов или отсутствие документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления либо подведомственных органу государственной власти или органу местного самоуправления организациях.

	нет
	-
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется за плату

	Постановление Правительства Российской Федерации от 9 июня 2006 № 363 « Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;
Постановление администрации Иркутского районного муниципального образования
от 29 декабря 2018 № 634 « Об установлении размера платы за предоставление сведений информационной системы градостроительной деятельности Иркутского районного муниципального образования на 2019 год»

	Код КБК 70711302995055000130
	Обращение в Администрацию Иркутского районного муниципального образования, либо в МФЦ
лично,
посредством почтового отправления или
в электронной форме
	При личном обращении в уполномоченный орган, либо в МФЦ,
или по почте



Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»
	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности физическим лицам/юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	1
	Физические лица
	1.Документ, удостоверяющий личность заявителя:

1.1. Паспорт гражданина РФ

	Паспорт гражданина РФ имеет размер 88x125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке. Содержит следующие сведения: фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, его пол, дату рождения, место рождения, информацию о регистрации по месту жительства, кем и когда выдан паспорт. В паспорте должна быть личная подпись владельца, подпись уполномоченного лица органа, выдавшего паспорт, код подразделения и печать органа. Может содержать сведения о воинской обязанности, семейном положении, детях и сведения о ранее выданном паспорте. Бланк паспорта гражданина РФ сшит по всей длине корешка двухцветной нитью с пунктирным свечением в ультрафиолетовом излучении. В бланке паспорта могут быть применены специально разработанные вшиваемые или вкладываемые элементы, предназначенные для повышения сохранности вносимых записей или для защиты бланка и произведенных в нем записей от подделок. Паспорт должен соответствовать, в частности, следующим признакам: 
- бланк паспорта изготавливается с использованием специальной бумаги, содержащей три вида защитных волокон;
 - внутренние страницы бланка паспорта имеют видимое на просвет изображение общего водяного знака, содержащего при рассмотрении в проходящем свете объемные начертания букв ""РФ"";
 - в бумагу 19-й и 20-й страниц бланка паспорта введена защитная металлизированная нить, меняющая цвет в зависимости от угла зрения, при этом отдельные участки нити видны на поверхности 19-й страницы.
 - на 5-й, 7-й, 9-й, 11-й, 13-й, 15-й и 19-й страницах напечатано выполненное стилизованными буквами в орнаментальном оформлении слово ""Россия"".
 Паспорт признается недействительным в случае: 
- наличия в нем отметок или записей, непредусмотренных Положением о паспорте гражданина РФ (например, отметок о пересечении государственной границы);
 - истечения срока действия паспорта в связи с достижением гражданином возраста, по наступлению которого паспорт подлежит замене (срок действия паспорта гражданина: 
от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста; от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста; от45 лет - бессрочно).
	Наличие
	Любые дееспособные физические лица, достигшие 18 лет
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя

	Должна быть нотариально удостоверена для физического лица и простая письменная форма для юридического лица, заверенная подписью руководителя предприятия и  печатью (должна содержать, передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии);
2.Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги
3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	
	
	
	
	
	Законный представитель физического лица, достигшего 14- ти летнего возраста  
	
	

	
	
	1.2. Временное удостоверение
	Временное удостоверение личности гражданина РФ выдается по желанию гражданина на срок оформления паспорта гражданина РФ, имеет размер 176x125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге. В нем указывается фамилия, имя, отчество гражданина, дата рождения, кем и по каким причинам выдано удостоверение, срок его действительности. Должны быть подписи гражданина и руководителя подразделения, указано наименование подразделения и проставлена печать подразделения, выдавшего удостоверение.
	Наличие 
	
	
	

	
	
	1.3. Военный билет солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	Военный билет солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса имеет размер 86 x 122, содержит 40 страниц.  На внутренней стороне наклеена фотография владельца военного билета в черно-белом исполнении 25 x 35 мм. В нем указаны: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, место рождения, образование, гражданские специальности, полное наименование отдела, выдавшего военный билет, дата выдачи, личная  подпись владельца военного билета.
	Наличие 
	
	
	

	
	
	1.4. Удостоверение личности военнослужащего РФ
	Удостоверение личности военнослужащего РФ имеет размер 80 x 118 мм, содержит 12 страниц. Нумерация бланка состоит из серии, включающей две буквы, и семизначного номера. В нем указаны: фамилия, имя и отчество, место прохождения военной службы, размещена фотография владельца удостоверения личности (в черно-белом изображении размером 30 x 40 мм.), личный номер,  дата рождения,  личная подпись владельца удостоверения,  наименование органа выдавшего удостоверение, печать.

	Наличие 
	
	
	

	
	
	1.5. Паспорт иностранного гражданина
	В паспорте иностранного гражданина указаны фамилия, имя, отчество (при его наличии), дата и место рождения гражданина, страна гражданина, пол, номер паспорта, срок действия паспорта и орган, выдавший документ. Должны присутствовать: фотография гражданина и его подпись, подпись ответственного лица органа и печать органа, выдавшего документ.

	Наличие 
	
	
	

	
	
	1.6. Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ
	Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ содержит регистрационный номер. В нем указаны:       наименование территориального органа МВД России выдавший документ;  фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, место рождения, гражданство и личная подпись  гражданина, фотография размером 35 x 45 мм; место проживания/пребывания гражданина, даты выдачи, окончания действия документа, подпись должностного лица, печать.
	Наличие 
	
	
	

	
	
	1.7.Удостоверение беженца
	Удостоверение беженца оформлено при помощи средств электронно-вычислительной техники  на русском языке с использованием специального принтера или штемпельной краской или черной пастой (чернилами).  В нем указаны: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, место рождения, гражданство, даты выдачи, окончания, продления срока действия, наименование  органа выдавшего удостоверение, номер личного дела лица, признанного беженцем, сведения о прибывших членах семьи не достигших возраста 18 лет.

	Наличие 
	
	
	

	
	
	1.8. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем на территории РФ по существу
	[bookmark: Par3]Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем на территории РФ по существу, содержит 8 страниц. Записи произведены на русском языке с использованием принтера для печати на плотной бумаге и (или) многостраничных документах или  от руки чернилами черного цвета. В нем указаны: запись о продлении срока действия свидетельства, с указанием наименования территориального органа МВД России, фамилия и подпись должностного лица территориального органа МВД России, печать, сведения о постановке на учет по месту пребывания. фамилия, имя и отчество (при наличии) лица, ходатайствующего о признании беженцем, гражданство, дата рождения, место рождения, дата выдачи и действия свидетельства, фотографии размером 35 x 45 мм всех членов семьи.
	Наличие 
	
	
	

	
	
	1.9. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ представляет собой 12- страничную книжку с обложкой голубого цвета. В свидетельстве представлена информация следующего содержания: обложка- наименование документа; передний форзац-описание назначения документа; стр.1 – содержит наименование, номер, количество страниц. Записи не производятся; стр. 2-3 – отметки о новом сроке действия, если он продлевается, с указанием органа и должностного лица, принявших такое решение. Подпись визируется печатью; стр. 4-6 – отметки о постановке на учет по месту пребывания; стр. 7-8- отметки органов ЗАГСа, учреждений здравоохранения (по желанию); стр. 9-10 – фотографии детей до 18 лет, скрепленные печатью; стр. 11 – сведения о детях; стр. 12- наименование органа, выдавшего свидетельство; номер личного дела владельца; подпись должностного лица с расшифровкой и печатью; личная подпись владельца; задний форзац: фотография; тип, код государства, серия и номер документа; Ф.И.О. полностью; гражданство («ЛБГ» для лиц без гражданства); дата рождения; место рождения; пол; дата выдачи и срок действия документа. Свидетельство заполняется машинописным текстом. Допустимо заполнение от руки черными чернилами.
	
	
	
	

	
	
	1.10. Разрешение на временное проживание
	Разрешение на временное проживание содержит следующие сведения: фамилию, имя (написанные буквами русского и латинского алфавитов), дату и место рождения, пол, гражданство иностранного гражданина, номер и дату принятия решения о выдаче разрешения, срок действия разрешения, наименование органа исполнительной власти, выдавшего разрешение, и оформляется в виде  отметки в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина и признаваемом Российской Федерацией в этом качестве, либо в виде документа по формам, утверждаемым федеральным органом исполнительной власти в сфере миграции.
	Наличие 
	
	
	

	
	
	1.11. Вид на жительство
	Вид на жительство содержит следующие сведения: фамилию, имя (написанные буквами русского и латинского алфавитов), дату и место рождения, пол, гражданство иностранного гражданина, номер и дату принятия решения о выдаче вида на жительство, срок действия вида на жительство, наименование органа исполнительной власти, выдавшего вид на жительство, и оформляется в виде документа по форме, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти в сфере миграции.
	Наличие
	
	
	

	
	
	

	
	Наличие
	Законный представитель

	Правовой акт уполномоченного органа государственной власти о  назначении законного представителя  (опекуна)
Распоряжение (Постановление) о назначении опекуна
	1.Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;
2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	
	
	
	
	
	Решение суда о назначении опекуна
	

	
	
	
	
	Наличие
	Законный представитель

	Свидетельство о рождении
	1.Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;
2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	2
	Юридические лица/ индивидуальные предприниматели
	Учредительные документы:

Учредительный договор или Устав организации
	Устав юридического лица, утвержденный учредителями (участниками) юридического лица, должен содержать сведения о наименовании юридического лица, его организационно-правовой форме, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, единоличном исполнительном  органе общества, зарегистрирован в налоговом органе

	Наличие
	Уполномоченные представители, законные представители (любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)
	1.Документ, удостоверяющий личность:

Паспорт гражданина РФ


	1.Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;
2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	
	Временное удостоверение личности
	1.Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;
2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	
	Паспорт иностранного гражданина
	1.Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;
2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	
	Документ удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ
	1.Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;
2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Уполномоченный представитель

	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя

	1.Должна быть нотариально удостоверена для физического лица и простая письменная форма для юридического лица, заверенная подписью руководителя предприятия и  печатью (должна содержать, передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии);
2.Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Уполномоченный представитель

	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность
	1. Документ должен содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации (при наличии ), выдавшей документ;
2.Должен содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юридического лица);
3.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;
4.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
5.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Уполномоченный представитель

	Определение арбитражного суда об утверждении (назначении) конкурсного управляющего
	1. В документе должны быть указаны:
1) дата и место вынесения определения;
2) наименование арбитражного суда, состав суда, фамилия лица, которое вело протокол судебного заседания;
3)наименование и номер дела;
4)наименование лиц участвующих в деле;
5) вопрос по которому выносится определение;
6) мотивы, по которым арбитражный суд пришел к своим выводам, принял или отклонил доводы лиц, участвующих в деле, со ссылкой на законы и иные нормативные правовые акты;
7) выводы по результатам рассмотрения судом вопроса;
8)порядок и срок обжалования определения.
2. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;
3.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
4.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем
для получения услуги»

	N п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для заполнения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности физическим лицам/юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление
	1 экземпляр, подлинник

Действия:
1.Установление предмета запроса в заявлении;
2.Проверка заявления на соответствие установленным требованиям;
3.Проверка перечня на наличие прилагаемых документов к заявлению;
4. Регистрация заявления
	Нет
	1.Заявление заполняется по установленной форме;
2. Текст заявления должен быть написан разборчиво, не должен содержать сокращений;
3.Подписывается заявителем или его законным представителем
	Приложение 3 к технологической схеме 
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	1.Паспорт гражданина РФ
2.Временное удостоверение
3.Военный билет солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
4.Удостоверение личности военнослужащего РФ
5.Паспорт иностранного гражданина
6.Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ
7.Удостоверение беженца
8.Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем на территории РФ по существу
9.Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
10. Разрешение на временное проживание
11. Вид на жительство
	1 экземпляр, подлинник, копия

Действия:
1.Установление личности владельца документа;
2.Проверка документа на соответствие установленным требованиям;
3.Снятие копии с документа и возврат подлинника заявителю;
 4.При предоставлении заявителем оригинала и копии документа, сверить копию с оригиналом

	Предоставляется один из указанных документов

	См. требования к документам, удостоверяющим личность, указанные в разделе 3, графы 4 настоящей таблицы для соответствующего вида документа
	-
	-

	3
	Документ подтверждающий полномочия представителя заявителя, необходимый для осуществления действия от имени заявителя
	1.Доверенность
2.Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность
3.Определение арбитражного суда об утверждении (назначении) конкурсного управляющего
	1 экземпляр, подлинник, копия

Действия:
1.Установление личности владельца документа;
2.Проверка документа на соответствие установленным требованиям;
3.Снятие копии с документа и возврат подлинника заявителю
	Предоставляется один из указанных документов

	См. требования к документам, удостоверяющим личность, указанные в разделе 3, графы 4 настоящей таблицы для соответствующего вида документа
	-

	-


	4
	Правовой акт уполномоченного органа государственной власти о  назначении законного представителя (опекуна)
	1.Распоряжение (Постановление) о назначении опекуна
2.Решение суда о назначении опекуна

	1 экземпляр, подлинник, копия

Действия:
1.Установление личности владельца документа;
2.Проверка документа на соответствие установленным требованиям;
3.Снятие копии с документа и возврат подлинника заявителю
	Предоставляется один из указанных документов

	См. требования к документам, удостоверяющим личность, указанные в разделе 3, графы 4 настоящей таблицы для соответствующего вида документа
	-

	-


	5
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Свидетельство о рождении
	1 экземпляр, подлинник, копия

Действия:
1.Установление личности владельца документа;
2.Проверка документа на соответствие установленным требованиям;
3.Снятие копии с документа и возврат подлинника заявителю
	Нет
	См. требования к документам, удостоверяющим личность, указанные в разделе 3, графы 4 настоящей таблицы для соответствующего вида документа
	-

	-


	6
	Документ, подтверждающий внесение платы за предоставление сведений из ИСОГД
	Квитанция об оплате; 
копия платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации о его исполнении
	1 экземпляр, подлинник, копия

Действия:
1.Проверка документа на соответствие установленным требованиям;
2.Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Предоставляется после выдачи заявителю письма с указанием размера платы
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
2.Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	-
	-




Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством
межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности физическим лицам/юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра  недвижимости
	Сведения о характеристиках объекта недвижимости;
Сведения о зарегистрированных правах;
Описание местоположения земельного участка
	Администрация Иркутского районного муниципального образования

	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии
	общедоступные сведения

	1 рабочий день - направление межведомственных запросов;
5 рабочих дней -направление ответов на межведомственные запросы
	-
	-

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Наименование, адрес (местонахождение) юридического лица;
Сведения о регистрации;
Сведения о регистрирующем органе по месту нахождения;
Сведения об учете в налоговом органе;
Сведения о регистрации в качестве страхователя в исполнительном органе Фонда социального страхования РФ;
Сведения об уставном капитале;
Сведения о лице, имеющим право без доверенности действовать от имени юридического лица;
Сведения о держателе реестра акционеров акционерного общества;
Сведения о видах экономической деятельности по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности;
Сведения о записях, внесенных в Единый государственный реестр юридических лиц:
	Администрация Иркутского районного муниципального образования

	ФНС России
	общедоступные сведения

	1 рабочий день - направление межведомственных запросов;
5 рабочих дней - направление ответов на межведомственные запросы
	-
	-

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Фамилия Имя Отчество(при наличии) индивидуального предпринимателя (далее- ИП);
Сведения о гражданстве;
Сведения о регистрации ИП;
Сведения о регистрирующем органе по месту жительства ИП;
Сведения об учете в налоговом органе;
Сведения о регистрации в качестве страхователя в территориальном органе Пенсионного фонта РФ;
Сведения о видах экономической деятельности по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности;
Сведения о записях, внесенных в ЕГРИП
	Администрация Иркутского районного муниципального образования

	ФНС России
	общедоступные сведения

	1 рабочий день - направление межведомственных запросов;
5 рабочих дней - направление ответов на межведомственные запросы
	-
	-







Раздел 6.  «Результат услуги»





	N п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения не востребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности физическим лицам/юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	1
	Документ, содержащий информацию о наличии сведений в ИСОГД
	Сопроводительное письмо уполномоченного органа, подписанное председателем уполномоченного органа, на официальном бланке
	Положительный
	 Приложение 1 к технологической схеме

	-
	Лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	6 месяцев

	2
	Предоставление копий документов, материалов содержащихся в ИСОГД ИРМО
	Сопроводительное письмо уполномоченного органа, подписанное председателем уполномоченного органа, на официальном бланке
	Положительный
	Приложение 2 к технологической схеме

	-
	Лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, 
	5 лет
	6 месяцев

	3
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	На официальном бланке, подписанный председателем уполномоченного органа
	Отрицательный
	Приложение 3 к технологической схеме

	-
	Лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	6 месяцев



Раздел 7. «Технологические процессы
предоставления услуги»

	N п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности физическим лицам/юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	1.1.  Прием, регистрация заявления и документов, подлежащих предоставлению заявителем

	1
	Регистрация заявления и документов
	В день поступления (получения через организации федеральной почтовой связи) заявление регистрируется должностным лицом администрации ИРМО, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги или регистрацию его в базе данных системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота "Дело".
Днем обращения заявителя считается дата регистрации в администрации ИРМО заявления и документов.
Днем регистрации обращения является день его поступления в администрации ИРМО (до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.
В случае если заявителем предоставлены исключительно оригиналы документов, а именно заявитель подает следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя (подлинник или нотариально заверенную копию) физического или юридического лица, если с запросом обращается представитель заинтересованного лица;
3) после выдачи заявителю письма с указанием размера платы, заявителем представляется документ, подтверждающий внесение платы за предоставление сведений из ИСОГД (при отсутствии у заявителя права на бесплатное получение услуги);
должностное лицо администрации ИРМО снимает копии (при технической возможности) с указанных документов и ставит подпись «Копия верна», свою подпись и дату сверки.
В случае если заявитель предоставляет копии и оригиналы документов, должностное лицо администрации ИРМО сличает представленные документы между собой и заверяет их аналогичной подписью «Копия верна».
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 минуты на каждый представленный документ.
Общий срок приема, регистрации документов составляет не более 30 минут.
Заявителю сообщается входящей номер заявления и документов, полученный при регистрации.
В случае представления документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ.
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию ИРМО посредством почтового отправления заявителю направляется уведомление в получении документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 календарных дней с даты поступления и регистрации заявления, а также прилагаемых к нему документов. 
Заявителю или его представителю может быть отказано в приеме к рассмотрению заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, уведомление об отказе направляется в следующих случаях: 
В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, уполномоченный орган не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в администрации ИРМО направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе с указанием причин отказа на адрес, указанный им в заявлении.
В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в администрацию ИРМО путем личного обращения, должностное лицо уполномоченного органа выдает (направляет) заявителю или его представителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 5 рабочих дней со дня обращения заявителя или его представителя.
В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в уполномоченный орган путем обращения в МФЦ, должностное лицо уполномоченного органа направляет через МФЦ заявителю или его представителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган.
Результатом исполнения административной процедуры является прием, регистрации заявления и документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги или уведомление об отказе в приеме заявления и документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги.

	Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 30 минут.
Заявление регистрируется в день поступления
	Должностное лицо уполномоченного органа/МФЦ, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции
	Бланки заявлений, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	Приложение 4 к технологической схеме

	1.2. проверка наличия запрашиваемых сведений, документов, материалов в ИСОГД ИРМО, направление информационного письма о размере платы за оказание муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Проверка наличия запрашиваемых сведений, документов, материалов в ИСОГД ИРМО, направление информационного письма о размере платы за оказание муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	В течение следующего рабочего дня после регистрации, заявление передается в уполномоченный орган для рассмотрения.
Специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления в уполномоченный орган изучает содержание документов, приложенных к заявлению на соответствие, проверяет наличие запрашиваемых сведений, документов, материалов в градостроительных делах ИСОГД ИРМО, изучает сведения из ЕГРЮЛ  и ЕГРИП, находящиеся в свободном доступе на сайте  ФНС. В случае отсутствия запрашиваемых сведений в ИСОГД, а также в случае несоответствия документов требованиям: а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов;
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
е) копии документов, представленные для предоставления муниципальной Услуги почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально; 
заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги. 
2) в случае если муниципальная услуга платная (при наличии запрашиваемых сведений в ИСОГД), в течение 2 рабочих дней с момента поступления заявления в уполномоченный орган подготавливает информационное письмо о размере платы за предоставление муниципальной услуги, с указанием реквизитов и стоимости муниципальной услуги;
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня. 
Результатом административной процедуры является проверка наличия сведений в ИСОГД,  подготовка информационного письма о размере платы за оказание муниципальной услуги, либо направление заявителю уведомления об отказе.
	Не более 2 рабочих дней
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами, ключ электронной подписи
	-

	1.3. формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Формирование и направление межведомственных запросов
	В случае непредставления документов: 
а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
б) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
документы должны быть получены уполномоченным органом в рамках межведомственного информационного взаимодействия с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии и Федеральной налоговой службой, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем или его представителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
В течение одного рабочего дня, следующего за днем предоставления документа о внесение платы за предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД, в случае если муниципальная услуга предоставляется за плату, и в случае если услуга предоставляется бесплатно, специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня следующим за днем проверки наличия сведений в ИСОГД, осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы. В случае, если указанные документы не были представлены заявителем или его представителем самостоятельно.
Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Межведомственный запрос о представлении документов, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу.
	В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления;
5 рабочих дней - ответ на межведомственный запрос
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Бланки ответов, ответы на межведомственные запросы, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	-

	1.4. принятие решения о предоставлении сведений из ИСОГД ИРМО или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1
	принятие решения о предоставлении сведений из ИСОГД или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 календарных дней  со дня получения полного пакета документов, формирует справку ИСОГД, осуществляет подготовку запрашиваемых сведений.
Запрашиваемые заявителем сведения, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются в формате копий документов и (или) сведений из разделов ИСОГД на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или)  графических формах, с сопроводительным письмом уполномоченного органа, подписанного начальником уполномоченного органа, на бланке уполномоченного органа.
Сведения из одного раздела ИСОГД предоставляются в формате информационной справки, содержащей фрагмент картографических материалов А4 или А3 в отношении запрашиваемых объектов и (или) местоположения объектов относительно территории, на которую разработана градостроительная документация.
Специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подписание сопроводительного письма уполномоченного органа с приложением запрашиваемых сведений, содержащихся в ИСОГД, начальником уполномоченного органа и его регистрацию в базе данных документооборота и делопроизводства уполномоченного органа.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 календарный день.
В течение 1 календарного дня с момента регистрации в базе данных документооборота и делопроизводства уполномоченного органа сопроводительного письма уполномоченного органа с приложением запрашиваемых сведений, специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет (выдает) по адресу, указанному в заявлении, ответ или передает его в МФЦ.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней с момента получения полного пакета документов для предоставления сведений, содержащихся в ИСОГД, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает подписание начальником уполномоченного органа уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и его регистрацию в базе данных документооборота и делопроизводства уполномоченного органа.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: Par0]В случае отказа уполномоченного органа в предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе, после поступления оплаты за предоставление муниципальной услуги, уплаченная сумма, зачисленная в доход бюджета ИРМО, подлежит возврату.
Возврат средств, внесенных в счет оплаты предоставления сведений, содержащихся в информационной системе, в случае отказа уполномоченного органа в предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе, осуществляется на основании письменного заявления заинтересованного лица о возврате уплаченной суммы, поданного в администрацию ИРМО.
Отдел учета и исполнения сметы администрации ИРМО в течение 14 календарных дней с даты регистрации заявления заинтересованного лица принимает решение о возврате уплаченной суммы. Возврат уплаченной суммы осуществляется в соответствии с правилами, установленными Министерством финансов Российской Федерации.
Результатом административной процедуры является направление сопроводительного письма уполномоченного органа с приложением запрашиваемых сведений, содержащихся в ИСОГД или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возвращения уплаченной суммы.
	В течение пяти календарных дней
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; руководитель, заместитель руководителя, председатель комитета уполномоченного органа
	Ответ заявителю, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	Приложение 1, Приложение 2, Приложение 3 к технологической схеме




Раздел 8. «Особенности предоставления услуги
в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности физическим лицам/юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	На официальном сайте Администрации Иркутского районного муниципального образования, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
	На официальном сайте МФЦ
	-
	-
	-
	-
	а) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты);
б) официальный сайт Администрации Иркутского районного муниципального образования;
в) через МФЦ.




  Первый заместитель Мэра района                                                                                                                                    И.В. Жук         
