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	Приложение  1
к распоряжению   администрации
Иркутского районного муниципального образования
от «____»____________№_____



	 
[bookmark: Par39]ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ КУЛЬТУРЫ, ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА КОМИТЕТА ПО СОЦИАЛЬНОЙ ПОЛИТИКЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ИРКУТСКОГО РАЙОННОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

                     I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Отдел  культуры, физической культуры и спорта  Комитета по социальной политике администрации Иркутского районного муниципального образования (далее - Отдел) является структурным подразделением Комитета по социальной политике администрации Иркутского районного муниципального образования (далее  – Комитет), осуществляющим свою деятельность в области культуры и искусства, организации библиотечного обслуживания населения района, в сфере  физической культуры и спорта и в организации дополнительного образования детей.
2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Иркутской области, указами и распоряжениями Губернатора Иркутской области, решениями Думы Иркутского районного муниципального образования, Уставом Иркутского районного муниципального образования, постановлениями и распоряжениями Мэра Иркутского районного муниципального образования, настоящим Положением об Отделе.
3. Положение об Отделе, а также вносимые в Положение изменения и дополнения, утверждаются распоряжением администрации Иркутского районного муниципального образования.
4. Отдел в своей деятельности непосредственно подчиняется первому заместителю Мэра Иркутского районного муниципального образования и председателю Комитета.
5. Режим работы Отдела устанавливается в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка администрации Иркутского районного муниципального образования.
6. Финансирование деятельности Отдела осуществляется за счет средств бюджета администрации Иркутского районного муниципального образования.

II. ЗАДАЧИ
7. На Отдел возлагается выполнение следующих задач:
1) создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав Иркутского района услугами по организации досуга и услугами организаций культуры; 
2) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав Иркутского района;
3) организация библиотечного обслуживания населения Иркутского района, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов;
4) разработка и реализация основных направлений сохранения и развития культуры, приумножение культурного потенциала Иркутского района;
5) обеспечение условий для развития на территории Иркутского района физической культуры и массового спорта;
6) организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Иркутского районного муниципального образования;
7) разработка и реализация муниципальных программ/подпрограмм, воплощающих государственную политику в сфере развития культуры, физической культуры и спорта.


III. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
8. В соответствии с возложенными на него задачами, Отдел осуществляет следующие функции:
1) комплексный анализ и прогнозирование тенденций развития культуры, физической культуры и спорта  на территории  Иркутского районного муниципального образования, обоснование целей и приоритетов развития отдельных видов культурной и спортивной  деятельности в Иркутском районном муниципальном образовании, определение приоритетных направлений развития культуры, физической культуры и спорта, изучение и определение потребности населения Иркутского района в культурных,  физкультурно-оздоровительных и спортивных услугах;
2) организация и проведение официальных культурно-массовых,  физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на территории Иркутского района;
3) координация деятельности организаций культуры и спорта всех форм собственности, находящихся на территории муниципальных  образований Иркутского районного муниципального образования, по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
4) осуществление подготовки ходатайств о представлении работников  муниципальных учреждений  культуры, физической культуры и спорта Иркутского районного муниципального образования к государственным и иным наградам, премиям и почетным званиям в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами;
5) предоставление, в рамках полномочий Отдела, требуемой информации в структурные подразделения администрации Иркутского районного муниципального образования в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами;
6) организация разработки и реализации муниципальных программ/подпрограмм  в сфере культуры,  библиотечного обслуживания, физической культуры и спорта; 
7) осуществление контроля за организацией библиотечного обслуживания населения, комплектованием и обеспечением сохранности библиотечных фондов муниципальной Межпоселенческой районной библиотеки; 
8) разработка календарного плана районных культурных, физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий;
9)  оказание методической помощи муниципальным образованиям Иркутского района по вопросам проведения культурно-массовых,  физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на территории Иркутского района;
10) организация и проведение конференций, совещаний, семинаров по вопросам культуры, физической культуры и спорта;
11) комплектование сборных команд Иркутского района для участия в соревнованиях различного уровня, обеспечение их участия в спортивных соревнованиях, в том числе за счет бюджета Иркутского района;
12) осуществление мониторинга деятельности учреждений культуры, физической культуры и спорта  Иркутского районного муниципального образования;
13) организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние сферы культуры, физической культуры и спорта,  дополнительного образования района, обеспечение предоставления указанных данных уполномоченным органам в порядке, определенным законодательством РФ, обобщение и анализ собранных статистических данных;
14) осуществление контроля за формированием и исполнением муниципальных заданий подведомственных учреждений культуры, спорта и дополнительного образования;
15) внесение предложений по осуществлению мероприятий, направленных на укрепление материально-технической базы учреждений культуры, спорта  и дополнительного образования (реконструкция и ремонт зданий, оснащение учреждений специальным оборудованием, аппаратурой, инвентарем);
16) разработка проектов правовых актов Иркутского районного муниципального образования по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
17) рассмотрение обращений и иных документов органов государственной власти, органов местного самоуправления, судебных органов, органов прокуратуры, физических и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, и подготовка на них ответов и разъяснений в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами Иркутского  района;
18) выполнение отдельных функций учредителя организации дополнительного образования в области культуры и спорта, учредителем которой является Иркутское районное муниципальное образование, в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации Иркутского районного муниципального образования;
19) осуществление иных полномочий в области культуры, физической культуры и спорта и  дополнительного образования детей, организации библиотечного обслуживания населения в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами Иркутского районного муниципального образования;
20) выполнение  иных поручений первого заместителя Мэра администрации Иркутского районного муниципального образования, председателя Комитета администрации Иркутского районного муниципального образования.


IV. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  ОТДЕЛА
9. Отдел в целях реализации возложенных на него задач имеет право:
1) запрашивать в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, структурных подразделений администрации района, предприятий, учреждений, организаций независимо от их организационно-правовой формы и форм собственности, информацию, необходимую для осуществления задач и функций, возложенных на Отдел;
2) разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
3) проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию Отдела с привлечением специалистов администрации, юридических лиц независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности;
4) вносить предложения Мэру Иркутского районного муниципального образования, первому заместителю Мэра Иркутского районного муниципального образования, заместителю Мэра района – руководителю аппарата администрации Иркутского районного муниципального образования, председателю Комитета, руководителям структурных подразделений администрации Иркутского районного муниципального образования по решению задач и вопросов, отнесенных к компетенции Отдела;
5) вносить на рассмотрение администрации Иркутского районного муниципального образования проекты муниципальных программ в сфере культуры, физической культуры и  спорта;
6) готовить проекты постановлений и распоряжений администрации Иркутского районного муниципального образования, распоряжения Комитета  в сфере культуры, физической культуры, спорта;
7) создавать временные научные (творческие) коллективы, экспертные и рабочие группы, комиссии и иные совещательные органы для решения вопросов в сфере культуры, физической культуры, спорта;  
8) организовывать и проводить спортивные соревнования и состязания, конкурсы, фестивали, выставки, культурные выставки-продажи предметов народного творчества, конференции, семинары, музейный и библиотечный обмен и другие мероприятия в сфере культуры, физической культуры и спорта;
9) привлекать для исполнения отдельных поручений специалистов иных структурных подразделений администрации Иркутского районного муниципального образования, по согласованию с руководителями структурных подразделений администрации Иркутского районного муниципального образования, а также специалистов (экспертов) иных органов и организаций для решения вопросов, относящихся к сфере культуры,  физической культуры и  спорта;
10) размещать информацию о проводимых администрацией Иркутского районного муниципального образования или Отделом мероприятиях, а так же иную            информацию, попадающую      под действие    Федерального закона    
от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» в информационно-коммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Иркутского районного муниципального образования www.irkraion.ru;
11) реализовывать иные права, предусмотренные действующим законодательством.
12) представлять, в установленном порядке, работников учреждений культуры, физической культуры и спорта,  дополнительного образования к государственным наградам, премиям и почетным званиям;
10. Отдел возглавляет начальник отдела  культуры, физической культуры и спорта  Комитета по социальной политике администрации Иркутского районного муниципального образования (далее – начальник отдела), назначаемый на должность и освобождаемый от занимаемой должности распоряжением администрации Иркутского районного муниципального образования по представлению первого заместителя Мэра Иркутского районного муниципального образования (далее – первый заместитель Мэра).
11. Начальник отдела является муниципальным служащим.
12. Должность начальника отдела относится к ведущей группе должностей муниципальной службы.
13. Начальник отдела непосредственно подчиняется Мэру Иркутского районного муниципального образования, первому заместителю Мэра и председателю Комитета. 
14. В период временного отсутствия начальника отдела (болезнь, командировка, отпуск и т.д.) его обязанности могут быть возложены по распоряжению администрации на главного специалиста отдела с установлением доплаты за совмещение должностей в рамках действующего трудового законодательства.
15. В число квалификационных требований к должности начальника отдела входят следующие требования:
1) к уровню профессионального образования: наличие высшего образования, соответствующего направлению деятельности;
2) к стажу муниципальной службы – не менее 2-х лет; стаж работы по специальности не менее 3-х лет;
3) к профессиональным знаниям, необходимым для исполнения должностных обязанностей:
а) знание Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
б) знание федерального и областного законодательства в социальной сфере, в сфере  физической культуры и спорта и в организации дополнительного образования детей, а также федерального, регионального законодательства, муниципальных правовых актов Иркутского районного муниципального образования применительно к исполнению должностных обязанностей;
в) знание Устава Иркутского районного муниципального образования;
г) знание правил внутреннего трудового распорядка, правил и норм охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты, инструкции по делопроизводству;
16. к профессиональным навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей:
а) организация и планирование работы, контроль, анализ и прогнозирование последствий принимаемых решений;
б) наличие навыков работы с документами (составление, оформление, анализ, обобщение информации, ведение, хранение и иные практические навыки работы с документами);
в) наличие навыков работы с различными источниками информации и использования этой информации для решения соответствующих задач, работы с нормативными правовыми актами;
г) наличие навыков работы на уровне пользователя компьютерной и оргтехникой;
д) наличие навыков владения официально-деловым стилем русского языка.
17.  Финансовое обеспечение деятельности Отдела осуществляется за счет средств бюджета Иркутского районного муниципального образования. 

V. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _GoBack]18. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на Отдел, в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами  Иркутского районного муниципального образования.
19. Сотрудники Отдела несут ответственность в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами  администрации Иркутского районного муниципального образования.


Первый заместитель Мэра района	                                                            И.В. Жук                 



