Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем

[bookmark: Par202]30. Для получения архивных справок, выписок, копий архивных документов, в том числе подтверждающих право владения на землю, заявитель обращается в уполномоченный орган, администрацию Иркутского района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложениям № 1, № 2, № 3 к настоящему административному регламенту (далее – заявление).
В заявлении необходимо указать сведения, необходимые для его исполнения:
сведения о заявителе, в том числе:
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, место жительства, паспортные данные, контактный телефон физического лица или наименование юридического лица, место нахождение, фамилия, имя, отчество руководителя, контактный телефон; почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответы или уведомление о переадресации запроса;
изложение существа запроса (сведения, необходимые для исполнения запроса);
хронологию запрашиваемой информации; 
в запросе о стаже работы, зарплате дополнительно указываются: название, ведомственная подчиненность организации, время работы, какую должность занимали;
личную подпись и дату.
Для предоставления информации в отношении недвижимого имущества к заявлению прилагаются следующие документы:
а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителей;
б) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление (для юридических лиц);
в) документы, подтверждающие полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации;
г) документы, представление которых необходимо для подготовки испрашиваемых заявителем информационных документов, не находящиеся в распоряжении органов государственной власти или органов местного самоуправления, подведомственных им государственных или муниципальных организациях (при наличии);
д) справка от нотариуса об открытии наследства (при вступлении в наследство);
е) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Для предоставления информации социального характера, в том числе сведений, необходимых для подтверждения родства к заявлению прилагаются следующие документы:
а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителей;
б) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление (для юридических лиц);
в)документы, подтверждающие полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации;
г) документы, представление которых необходимо для подготовки испрашиваемых заявителем информационных документов, не находящиеся в распоряжении органов государственной власти или органов местного самоуправления, подведомственных им государственных или муниципальных организациях (при наличии);
д) документы, удостоверяющие личность членов семьи гражданина;
Для предоставления информации о стаже или о размере заработной платы к заявлению прилагаются следующие документы:
а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителей;
б) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление (для юридических лиц);
в)документы, подтверждающие полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации;
г) документы, представление которых необходимо для подготовки испрашиваемых заявителем информационных документов, не находящиеся в распоряжении органов государственной власти или органов местного самоуправления, подведомственных им государственных или муниципальных организациях (при наличии);
д) копия трудовой книжки (при наличии).
31. Вместе с обращением заявитель может предоставлять подлинники либо заверенные копии других документов, в том числе в электронной форме, необходимые для обоснования обращения.
32. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей документы, не указанные в пункте 30 настоящего Административного регламента.
33. Требования к документам, представляемым заявителем:
а) документы должны иметь печати (при наличии печати), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

