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ПОРЯДОК 
УСТАНОВЛЕНИЯ (ИЗМЕНЕНИЯ) НОРМЫ РАСХОДА ТОПЛИВ И СМАЗОЧНЫХ МАТЕРИАЛОВ ДЛЯ РАБОТЫ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ АДМИНИСТРАЦИИ ИРКУТСКОГО РАЙОННОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ИРКУТСКОГО РАЙОННОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

1. Настоящий Порядок установления (изменения) нормы расхода топлив и смазочных материалов (далее – Порядок) распространяется на администрацию Иркутского районного муниципального образования, муниципальные учреждения Иркутского районного муниципального образования, эксплуатирующие транспортные средства. 
2. Настоящий Порядок разработан в целях установления единого механизма формирования нормы расхода топлив и смазочных материалов для работы транспортных средств (далее - нормы).
3. Нормы утверждаются распоряжением администрации Иркутского районного муниципального образования по форме приложения 1 к настоящему Порядку (далее -  распоряжение). 
4. Ответственным за подготовку распоряжения  является экономическое управление администрации Иркутского районного муниципального образования (далее – Экономическое управление).
5. Ответственными за предоставление документов для подготовки распоряжения являются:
Управление образования администрации Иркутского районного муниципального образования (далее – Управление образования) - по транспортным средствам, закрепленным на праве оперативного управления за муниципальными образовательными учреждениями Иркутского районного муниципального образования; 
Муниципальное казенное учреждение Иркутского районного муниципального образования «Хозяйственно-эксплуатационная служба Иркутского района» (далее – ХЭС)  - по транспортным средствам, закрепленным на праве оперативного управления за ХЭС;
Муниципальное казенное учреждение Иркутского районного муниципального образования «Материально-техническая   служба Иркутского района» (далее - МТС) - по транспортным средствам, закрепленным на праве оперативного управления за МТС;
Муниципальные учреждения (за исключением образовательных учреждений) -   по транспортным   средствам,       закрепленным       за ними на праве оперативного управления.
6. Нормы устанавливаются (изменяются) в случаях  закрепления транспортного средства,  изменения условий функционирования (движения) транспортного средства, влияющих на изменение расхода горюче-смазочных материалов.
7. Управление образования предоставляет в Экономическое управление следующие документы и/или сведения:
1) при установлении норм топлива и смазочных материалов для работы транспортных средств, осуществляющих доставку обучающихся в муниципальные образовательные учреждения Иркутского районного муниципального образования и развоз обучающихся по окончании занятий (далее – перевозка обучающихся):
а) копию паспорта транспортного средства или выписку из электронного паспорта транспортного средства;
        б) выписку из технической документации  транспортного средства и/или, данные завода-изготовителя  по размеру базовой нормы расхода топлива на 100 км (в случае ее отсутствия или отклонения от нормы указанной в распоряжении Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»);
        в) выписку из технической документации транспортного средства и/или  оборудования для применения   поправочных коэффициентов/надбавок к базовым нормам.  
г) расчет среднедневного пробега определяемый по формуле:
S cр/дн = S перев. + S запр. +  S ст. +  S т/осм.  + S мед/осм.
Где: 
S cр/дн - среднедневной пробег (км)
S перев. - дневной пробег транспортного средства в соответствии с утвержденными Управлением образования Иркутского района маршрутами для перевозки обучающихся (км)
S запр - дневной пробег транспортного средства до места заправки (км)
S ст. - пробег транспортного средства от места стоянки  и обратно (1 раз, км)
S т/осм. - пробег транспортного средства до места прохождения техосмотра (км)
S мед/осм. - пробег транспортного средства до места прохождения медосмотра (км)
       д) количество учебных дней использования транспортного средства;
        е) пробег транспортного средства при  организованной перевозке групп детей при организации туристско-экскурсионных, развлекательных, спортивных и иных культурно-массовых мероприятий согласованных с Управлением образования;
        2) при изменении норм топлива и смазочных материалов для перевозки обучающихся:
а) пояснительную записку, обосновывающую   необходимость   изменения норм;
б) расчет среднедневного пробега, определяемый по формуле указанной в подпункте г подпункта 1 пункта 6 настоящего Порядка;
в) акт контрольного замера реального расхода топлива на 100 км для конкретной модели и марки транспортного средства по форме приложения 2 к настоящему Порядку проведенного комиссией в составе из представителей комитета по муниципальному финансовому контролю администрации Иркутского районного муниципального образования (далее – финансовый контроль), комитета по управлению муниципальным имуществом и жизнеобеспечению администрации Иркутского районного муниципального образования (далее – КУМИ), Управления образования. Персональный состав комиссии утверждается приказом начальника Управления образования; 
г) выписку из технической документации транспортного средства и/или  оборудования/иное  для применения   поправочных коэффициентов (надбавок) к базовым нормам.  
3) для  установления (изменения) норм  для  работы транспортных средств, осуществляющих  перевозку пассажиров, грузов и т.д. для нужд муниципального учреждения (без перевозки обучающихся):  
а) пояснительную записку, обосновывающую необходимость установления (изменения) норм;
б) копию паспорта транспортного средства или выписку из электронного паспорта транспортного средства;
в) расчет предлагаемого к установлению среднедневного пробега транспортного средства с обосновывающими документами (приказы руководителя муниципального учреждения, календарный план мероприятий,  копии путевых листов, др.).
8. ХЭС, МТС, муниципальные учреждения (за исключением муниципальных образовательных учреждений) представляют в Экономическое управление следующие документы и/или сведения:
1) при установлении норм топлива и смазочных материалов:
а) копию паспорта транспортного средства или выписку из электронного паспорта транспортного средства;
        б) выписку из технической документации  транспортного средства и/или, данные завода-изготовителя  по размеру базовой нормы расхода топлива на 100 км (в случае ее отсутствия или отклонения от нормы указанной в распоряжении Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»);
        в) выписку из технической документации транспортного средства и/или  оборудования для применения   поправочных коэффициентов/надбавок к базовым нормам;  
       2) при изменении базовых  норм,  поправочных коэффициентов/надбавок к базовым нормам:
а) пояснительную записку, обосновывающую необходимость    внесения изменений;
б) акт контрольного замера реального расхода топлива на 100 км для конкретной модели и марки транспортного средства по форме приложения 2 к настоящему Порядку проведенного комиссией в составе из представителей финансового контроля, КУМИ, управления учета и исполнения   сметы администрации Иркутского районного муниципального образования,   юридического лица за которым    транспортное   средство закреплено  на праве оперативного управления.  Персональный состав комиссии утверждается распорядительным документом руководителя юридического лица указанного в п. 5 настоящего Порядка; 
в) выписку из технической документации транспортного средства и/или  оборудования/иное  для применения   поправочных коэффициентов (надбавок) к базовым нормам.  
9. Экономическое управление рассматривает поступившие документы и расчеты в течение трех рабочих дней со дня поступления.
10. В случае предоставления неполного пакета документов, наличия ошибок в представленных документах и расчетах, необоснованности установления (изменения) нормы Экономическое управление письменно  уведомляет ответственного за предоставление документов о выявленных недостатках в течение двух  рабочих дней со дня рассмотрения.
11. В случае отсутствия замечаний к представленным документам, расчетам, обоснованности установления (изменения) нормы Экономическое управление готовит проект постановления администрации Иркутского районного муниципального образования об установлении (изменении) норм и согласовывает его в соответствии с инструкцией по делопроизводству в течение пяти рабочих дней  со дня рассмотрения представленных документов и расчетов.
12. В случае выбытия транспортного средства или вывода из эксплуатации, по каким-либо причинам,  ответственный за предоставление документов в течение 5 рабочих дней  письменно информирует Экономическое управление в целях исключения его из Постановления.
13. Контроль за правильностью применения норм осуществляет финансовый контроль.


Первый заместитель Мэра района                                                            И.В.Жук

